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Portaria N° 159 /2019

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO BENEDITO/CE, GADYEL GONGALVES DE
AGUIAR PAULA, no uso de suas atribui¢cdes legais e com escopo nas disposi¢des legais
prevista na Lei Orgéanica do Municipio/LOM, bem assim na Lei N° 702/2009, que institui o
Cadigo Tributario de Sao Bendito e da outras providencias, pela presente portaria e,

CONSIDERANDO a necessidade de nomeagéo de uma comisséo de avaliagédo de
imoveis;

RESOLVE:

Art. 1°. Nomear os servidores publicos: Sr. CLODOALDO FARIAS BORGES, no CPF
n°® 698.817.743-49 na funcdo de Presidente; Sr. Jonyel Cavalcante de Aguiar, inscrito no CPF
N° 041.163.693-49, como Secretario e o Sr. José Ribamar Alves de Souza, inscrito no CPF

N°. 026.745.133-49, CREA/CE 1551-D, como membro, para comporem a Comissao
Permanente de Avaliagdo de Iméveis do Municipio de Sdo Benedito — Ce.

Art. 2°. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposi¢gdes em contrario.

CUMPRA-SE e PUBLIQUE-SE.

Paco da Prefeitura Municipal de S&o Benedito/Ce, em 23 de Maio de 2019.

GADYEL GONGCALVES DE AGUIAR PAULA
PREFEITO MUNICIPAL

SEDE DO GOVERNO MUNICIPAL = Rua Paulo Marques 378 Centro S8o Benedito CE « F BB 3626 1437
CEP 62370-000« CNPJ] 07.778.129/0001-74
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AVISO INTENGAO DE ANULAGAO

ESTADO DO CEARA - MUNICIPIO DE SAO BENEDITO - CONCORRENCIA PUBLICA n°
07.005/2018 -CP - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM LIMPEZA PUBLICA
URBANA PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS DE COLETA, TRANSPORTE DE RESIDUOS
SOLIDOS DOMICILIARES, COLETA E TRANSPORTE DE RESIDUOS DE VARRIGAO DE VIAS E
LOGRADOUROS PUBLICOS, VARRIGAO, PODA, CAPINAGAO E PINTURA DE MEIO FIO DO
MUNICIPIO DE SAO BENEDITO/CE. O Secretario de Infraestrutura e Desenvolvimento Industrial
deste municipio torna publico, para conhecimento dos interessados a intengéo em anular do certame
supra, com base no art. 49, §1°, da Lei 8.666/93. As razdes se encontram se encontram expostas na
representagdo n° 00318/2019-1 do TCE/CE, as quais tratam de erros insanaveis na altura em que se
encontra o certame. Desta forma em cumprimento as disposicdes do paragrafo 3° do Artigo 49 e
inciso |, alinea “C” do Artigo 109 da lei 8.666/93, e do inciso V do Artigo 5° da Constituicdo Federal,
ficando assegurado o direito ao contraditorio e a ampla defesa num prazo de 05 (cinco) dias Uteis.
Séao Benedito-CE, 31/05/2019. A Comissé&o.
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Apresentagao

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO tem a missdo de estar presente junto
aos administradores publicos municipais, auxiliando-os no desempenho de suas fungdes e
para isso exercer o controle financeiro, orgamentario, operacional e patrimonial das entidades
da Administragdo Direta ou Indireta, conforme preconiza a Constituicdo Federal de 1988, Lei
Federal 4.320 de 1964, a Lei Federal 8.666 de 1993 (Lei de Licitagdes e Contratos Publicos),
a Lei Complementar 101 de 2000 e as Instru¢gdes Normativas do Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado do Ceara (TCM-CE).

Com a elaboragdo deste Manual espera-se conseguir institucionalizar os
procedimentos inerentes ao controle interno impostos pela legislacao vigente e normatizar o
fluxograma da despesa, buscando atender aos principios da eficiéncia, eficacia,
economicidade e efetividade. Através da disseminagdo do conhecimento, fazendo com que
exista uma convergéncia e racionalizagdo das rotinas administrativas executadas pelas

entidades e 6rgaos publicos municipais.
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O presente Manual foi desenvolvido para orientar os Gestores Municipais quanto as
rotinas e procedimentos inerentes ao fluxo da despesa dentro da Prefeitura Municipal de S&do
Benedito. Sua apresentacdo é flexivel a qualquer modificagdo posterior que se julgar
necessaria.

Com o objetivo maior de direcionar e uniformizar os procedimentos e rotinas,
estabelecer uma sequéncia l6gica ao fluxo da despesa dentro da Prefeitura Municipal de Sao
Benedito de forma a garantir clareza e compreensao para todos que deste utilizem. Aumentar
a eficiéncia e eficacia, com a consequente reducdo de custo dos procedimentos
administrativos.

O fluxo da despesa compreende: planejamento da despesa, verificagdo da
necessidade, motivagédo da despesa, aprovagao da solicitacdo pelo Gestor, cotagdo de pregos
pelo setor de compras, analise inicial da Controladoria com a verificagdo de saldo financeiro e
orcamentario/quantitativos e valores, aprovacdo da cotagdo, encaminhamento ao Setor de
Compras, caso necessite de licitagdo, encaminhar primeiramente a Comisséo de Licitagdo.
Em seguida, envio a Contabilidade para empenho, depois de empenhada a despesa,
proceder a solicitagdo de entrega do objeto requisitado, recebimento no Almoxarifado, caso
seja material, Tombamento, atesto da Nota Fiscal pelo responsavel do Setor que recebeu o
objeto/servico, encaminhamento do documento fiscal a Compras/Contabilidade para
Liquidagéo, e, por fim, remetido o processo da despesa para analise final da Controladoria,
anuéncia superior e posterior envio a Tesouraria para enquadramento no Cronograma de
Pagamentos, conforme a disponibilidade de caixa da Entidade, separagdo documental na
Contabilidade e envio para a Cémara de Vereadores. Os procedimentos apresentados
anteriormente serdao demonstrados em fluxograma e cada fase do fluxo da despesa sera

detalhada no corpo deste trabalho.

2. Procedimentos e rotinas

Neste topico serdo apresentados os procedimentos e rotinas inerentes a cada fase do

processo de geragéo da despesa publica.
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2.1. Planejamento

Esta fase consiste na elaboragéo de planos e cronogramas a serem seguidos durante o
exercicio financeiro. Sdo elementos basicos de planejamento: Plano Plurianual (PPA), Lei de

Diretrizes Orgamentarias (LDO) e a Lei Orgamentaria Anual (LOA).

Contudo, cabe aos gestores, juntamente com os setores estratégicos de cada Orgao,
elaborar uma relagdo de despesas necessarias a manutencdo de suas atividades,
compreendendo o levantamento de itens a serem licitados no inicio do exercicio, verificando o

equilibrio financeiro e orgamentario, visando atender as necessidades do Orgéo.

Em seguida, deve-se fazer um levantamento no que se pretende incrementar nas
atividades ja desenvolvidas, considerando a demanda por novos servigos e a liberagdo de
novas fontes de recursos. Esse procedimento visa contemplar na LOA todas as despesas a

serem realizadas no exercicio, atendendo ao principio da universalidade.

O planejamento é de suma importdncia para o perfeito funcionamento da
Administragdo Publica Municipal. Pois, se o planejamento for bem elaborado n&o existirdo
surpresas indesejadas durante o ano, fazendo com que a maquina publica funcione a

contento. Prevenindo o desperdicio, mal-uso, e a ociosidade.

2.2. Verificagao da Necessidade

Essa fase consiste na verificacdo da necessidade de utilizagdo daquele objeto que se
deseja solicitar. Deve-se levar em consideragdo a demanda pelo objeto, nimero de usuarios,
prazo de utilizagéo, finalidade, quantidade a ser solicitada, etc. Essas s&o orientacbes

genéricas que devem ser observadas para qualquer solicitacdo de despesa nesta Entidade.
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A Motivacédo da despesa é um documento que compde o processo de despesa, nele é
que constardo os argumentos que embasam a solicitagdo do objeto, conforme parametros
evidenciados no item anterior. Deve-se desprender bastante atengdo a elaboragdo deste
documento, pois ele norteara todo o processo da despesa. Serve de fonte de informacéo para
outros setores que participam do processo, porém que nao fizeram parte da solicitagéo, logo,

nao conhecem o objeto, ndo sabem a sua finalidade, possivelmente.

Séo elementos essenciais que compdem a Motivacdo da Despesa:

Setor requisitante;
Especificagéo fidedigna do objeto a ser adquirido;
Quantidade a ser adquirida;

Prazo de duracgao do objeto (periodo que a demanda pelo objeto sera suportada);
Dotagédo Orgcamentaria; Fonte de Recursos que cobrira a despesa;
Finalidade do objeto a ser adquirido; Assinatura do solicitante; Ciéncia e

Aprovacgéao do Gestor.
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Anexo a este Manual consta modelo de Motivagédo de Despesa.

Sugere-se a instituicdo desta fase da execucdo da despesa através de Decreto do
Executivo e/ou Instrucdo Normativa da Controladoria Geral do Municipio. Com a
finalidade de normatizar e regulamentar este documento, sob pena de ser considerado
nulo ato emanado de Gestor Municipal que ndo atenda a esta determinagao, cabendo

ao Gestor o 6nus da despesa incorrida em desconformidade com a norma municipal.

2.4. Cotacgao de Prego

Esta fase consiste em uma pesquisa de mercado para saber qual fornecedor oferece a
condigdo mais vantajosa para o Orgao, seja menor preco, melhor técnica ou melhor preco e

técnica.

E importante salientar, que para o sucesso desta etapa do processo depende da
perfeita especificacdo do objeto a ser adquirido. De tal forma que uma pessoa que nao
conhega o produto a ser solicitado possa adquiri-lo no mercado sem dificuldade de
comunicagdo com o fornecedor, evitando assim pedidos de materiais que n&o atendem a
necessidade da Entidade, por falha na especificagcdo do objeto. Contudo, ndo se deve
direcionar marca de produto, e sim, as caracteristicas do objeto que melhor atendam a
demanda do Ente. Deve-se preocupar também em nao caracterizar um objeto de forma que
beneficie um fornecedor em detrimento de outros, configurando a burla a capacidade de

concorréncia, infringindo a Lei de Licitagdes.

A cotacao de precos realizada deve conter:
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Pelo menos trés orcamentos  As empresas cotadas devem ser aptas a contratar com a
Administragao Publica; Deve-se elaborar um mapa comparativo de pregos, dando énfase a
oferta ganhadora; Deve existir as informagdes basicas do fornecedor, para que se possa
entrar em contato com o mesmo, caso se concretize a intengdo de compra e poder proceder o
empenho da despesa, se ndo for necessaria a realizagdo de procedimento licitatério para a
aquisi¢cdo; Elaborar ordem de servigo para que seja autorizada pelo Gestor. Verificando-se
a viabilidade financeira e orgamentaria para realizacdo da despesa; Deve-se anexar a
Motivacdo da Despesa uma cépia do processo de Cotagcdo dePrecos; Anexo a este Manual
consta um modelo de Mapa Comparativo de Cotagao de Precos. Sugere-se a criagdo de um
setor que centralizaria as compras a serem feitas em toda a Prefeitura, Central Unica de
Compras (CUC). Com esta ferramenta o Prefeito Municipal conseguiria uniformizar os

procedimentos de compras, facilitando o gerenciamento e controle destas.
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Caso a despesa a ser realizada atinja limite para licitagdo, deve-se encaminhar o
processo de compra, composto pela motivagcdo da despesa e cotagéo de pregos autorizada
pelo Secretario, para a Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL) para que proceda a
concorréncia publica de acordo com a modalidade e o tipo que melhor atendam a
necessidade da Administragdo. Caso contrario deve-se passar para o item 2.6 deste Manual.
Sempre atentar para os prazos e limites de acordo com a modalidade de licitagédo a ser
realizada, considerando os critérios para avaliagdo quanto ao fracionamento de despesa, que
sdo: objeto semelhante, concomitantemente (verificar a tempestividade da solicitagdo de
compra) e a finalidade, verificando se a aquisi¢éo esta sendo motivada por fato novo.

Os demais procedimentos s@o privativos da Comissdao Permanente de Licitagdo (CPL).
Porém, os agentes publicos devem ter um conhecimento basico sobre o assunto, para evitar
fracionamentos, compras irregulares, contratacdo de pessoas/Empresas inabilitadas e
consequentemente, devolugcdo de recursos e outras penas administrativas, civeis e/ou

criminais, dependendo da natureza da infragdo cometida.

2.6. Empenho da Despesa

Esta etapa consiste na primeira fase da execucdo da despesa, segunda a Lei Federal
4.320 de 1964, conforme transcrigdo abaixo:
Art. 58. O empenho de despesa € o ato emanado de autoridade competente que cria para o
Estado obrigacao de pagamento pendente ou ndo de implemento de condigéo. (Veto rejeitado
no D.O. 05/05/1964)
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Art. 61. Para cada empenho sera extraido um documento denominado "nota de empenho"

que indicara o nome do credor, a representacdo e a importancia da despesa bem como a

deducgéo desta do saldo da dotagao propria.

Porém, no municipio de Sdo Benedito através deste Manual, a ser regulamentado por
Decreto do Executivo e/ou instru¢do Normativa da Controladoria Geral do Municipio, institui-
se a Motivacdo da Despesa como primeira fase da execugéo da despesa publica. Logo, sera
o referido documento que embasara a solicitagdo de despesa, que resultara no empenho da
despesa, conforme texto extraido da lei em tela sera um ato de competéncia do Ordenador de
Despesa que cria para a Entidade a obrigagdo de pagamento, pendente ou ndo de
implemento de condig&o, configuram como empenho licitagdes, contratos, etc. e em muitos

casos a nota de empenho representa o ato que cria esta obrigagdo para o Municipio.

Para que a solicitacdo de realizagdo de despesa siga o processo, faz-se necessario o
envio do processo de despesa para o Setor de Contabilidade. Este processo deve conter a
motivagéo da despesa, cotagdo de pregos e processo licitatério quando for o caso, para que o

Setor de Contabilidade possa registrar o evento e dar seguimento a solicitagéo.

Deve-se observar para a realizagdo de obras e servigos de engenharia a existéncia de
projeto basico, projeto executivo e execugéo das obras e servigos, conforme art. 7° e incisos
da Lei Federal 8.666/93.

Conclui-se que se a despesa correr o curso sugerido neste Manual ndo existira risco de
empenho a posteriori, despesas empenhadas indevidamente, ou inexisténcia de saldo de

dotagdo orcamentaria para arcar com a obrigacao vindoura.
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2.7. Solicitagdo do Objeto

Depois de percorridos os passos anteriores, onde fora motivada a despesa,
comprovada a sua necessidade, viabilidade financeira e orgamentaria, realizada a Licitagcao
ou Contrato, quando for o caso, feito o empenho da despesa e extraida a Nota de Empenho o
objeto ja pode ser solicitado.

Nessa fase o processo de despesa retorna do Setor de Contabilidade para a Unidade

Gestora Responsavel, para que se programe a entrega.

2.8. Entrega do Material ou Servigo

A entrega do material ou servigco deve ser feita de acordo com a necessidade da
administracao, verificando a disponibilidade de caixa para o cumprimento da obrigacdo de
pagamento, que apos a entrega do objeto € liquido e certo.

Em caso de prestacdo de servico, este deve ocorrer conforme seja conveniente a
Administracdo. Porém, se for material deve ser entregue no Almoxarifado. Respeitando os

procedimentos a seguir.

2.9. Almoxarifado

2.9.1. Bens de Consumo

O recebimento do material no Almoxarifado € realizado pelo Responsavel pela guarda

e administracdo dos bens em Almoxarifado, cabendo a este a responsabilidade

administrativa, civil e criminal no que se referir aos materiais sob sua guarda.
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Os documentos que embasam a erttdda“tti~faterial &€ a Nota de Empenho e Nota Fiscal,
Pois a Nota de empenho configura que o material a ser entregue corresponde com o material

solicitado e autorizado pelo Ordenador da Despesa e a Nota Fiscal € o documento que

caracteriza a entrega do material.

Deve-se ter muita atencdo por parte do Agente Responsavel pelo recebimento do
material para verificar a veracidade e legalidade da Nota Fiscal que esta sendo entregue.

Obedecendo aos seguintes critérios:

Verificar a legalidade do documento;

Todas as Notas Fiscais devem ser atestadas pelo Ordenador e o visto do
Responsavel, com carimbo contendo o nome e matricula do Servidor, garantindo o
atesto do recebimento do material/Servigos;

Deve-se tirar copia do documento, ficando a cépia no Setor e o original segue para a
Contabilidade/Compras, devidamente atestado para dar prosseguimento ao processo;

Vale salientar que notas fiscais referentes a convénios e aquisicdo de veiculos
devem ser tiradas copias autenticadas, para que os originais fiqguem na Prefeitura
(arquivo separado no patriménio) e a copia fique a disposigdo do TCE, juntamente com

o processo de despesa.
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Prefeitura d
N saoBenedito - ,
Art. 19. Os materiais guardadd$ i &fffiokarifado deverdo ser solicitados por escrito,
mediante requisicdo onde fiquem comprovados o tipo do material, o nome e assinatura do

requisitante e a destinagdo do mesmo.

Vale salientar que nédo é permitida a destinagdo genérica, ou seja, o material deve ser
dispensado para o Setor que sera utilizado, por exemplo, ndo pode ser requisitado pela

Secretaria de Saude, e sim para o Setor especifico que sera utilizado o material.
2.9.2. Bens Permanentes

Os materiais permanentes seguem a mesma rotina dos bens de consumo. Contudo,
quando recebidos pelo almoxarifado, o Servidor responsavel pelo controle dos bens
permanentes deve ser requisitado ao almoxarifado. Este realizarda o tombamento do bem e
registrara, afixando a plaqueta no objeto e o numero do tombamento deve constar na Nota
Fiscal.

E quando o bem for dispensado para o Setor que sera utilizado o responsavel pela guarda do
bem assinar um termo de responsabilidade e ficara responsavel de informar o Setor de

Patriménio do Municipio caso este bem seja movimentado para outra unidade ou transferido.
2.10. Liquidagao da Despesa

Esta fase consiste no reconhecimento, por parte do Orgéo, da obrigagdo de pagamento

junto a terceiro. Conforme artigos transcritos da Lei Federal 4.320 de 1964 a seguir:
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prefeitura d
Art. 62. O pagamento da despesa%%e#g%tuado quando ordenado ap6s sua regular
liquidagéo.
Art. 63. A liqguidagao da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor tendo
por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito.
§ 1° Essa verificagao tem por fim apurar:
| - a origem e o objeto do que se deve pagar;
Il - a importancia exata a pagar;
Il - a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigagao.
§ 2° A liquidagéo da despesa por fornecimentos feitos ou servigos prestados tera por base:
| - o contrato, ajuste ou acordo respectivo;
Il - a nota de empenho;

Il - os comprovantes da entrega de material ou da prestagéo efetiva do servigo.

Os titulos e documentos comprobatorios referidos no artigo supracitado sé&o
exatamente as notas fiscais, faturas, recibos e relatorio de atividades, devidamente atestados
pelos responsaveis. Somente com base nesses documentos € que o Setor de Contabilidade
registrara a liquidagdo da despesa, para entdo enviar o processo da despesa para a
Tesouraria para ser inserido na programacgédo de pagamento, precedido da analise final da

Controladoria.
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Prefeitura d
S#0 Benedito
2.11. Pagamento Chlacks o2 F, Chlacle dos Flaros

Apb6s o recebimento do material ou servigo e o processo encontrar-se devidamente
liquidado pela Contabilidade, com a analise final da Controladoria, a Tesouraria pode receber

o processo de despesa e programar o pagamento.

Nesta etapa deve-se ter bastante atengcéo para que n&do sejam realizados pagamentos
em atraso, pois os juros e multas posteriormente serdo devolvidos pelos Ordenadores de

Despesa.

Outro ponto importante € no que tange as retengbes de Empréstimos, INSS, IR e ISS
que devem ser feita conforme a legislacdo vigente, sendo observado cada caso. E apés a
retencdo deve-se efetuar o recolhimento até o prazo legal, para n&o configurar apropriagdo

indébita e consequente penalidade do Gestor.

Referente ao INSS faz-se necessaria preocupacgao redobrada referente a cesséo de
mao-de-obra, prestagdo de servigo autbnoma, obras de engenharia e transporte de cargas
e/ou passageiros. Essas atividades recebem tratamento especial. Nao devendo deixar de
informar ao INSS, através da GFIP, as remuneragbes pagas a terceiros e recolhidas, pois a
auséncia desta informacao esta sujeita as penalidades legais, incluindo multas, arbitramentos,
e devolugdo de recursos por parte dos Gestores. Pois € através desta informagéo que o

contribuinte tera direito aos beneficios da Seguridade Social.
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Prefeitura d
. o S3o Benedito
3. Consideragdes Finais s o F, Gk on Foros

Através deste trabalho buscou-se difundir conhecimentos no tocante a execugéo da
despesa publica, adequando a realidade do Municipio de S&o Benedito. Visando trazer maior
harmonia nas relagdes intersetoriais, considerando que uma Prefeitura é um sistema
integrado formado por Orgédos que realizam atividades que possuem uma interdependéncia,
onde um setor depende do outro para funcionar com eficiéncia e eficacia. Para isso, faz-se
necessario o conhecimento institucionalizado de todo o processo por parte de todos os
agentes envolvidos, a partir dos Ordenadores de Despesas, que s&o 0s maiores responsaveis
pelo sucesso ou fracasso de uma administragéo, podendo ser penalizados posteriormente por
maus procedimentos efetuados em sua gestdo. Em consequéncia da falta de informacéo e

capacitagéo dos profissionais envolvidos no processo produtivo.

Jodo Maciel Junior

Controlador Geral do Municipio
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Anexos: e L e
Fluxograma — Fluxo da Despesa;
Modelo 01 - Motivagao da Despesa; e

Modelo 02 — Contracapa de Processo de Despesa.
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Modelo 01 — Motivacio de Despesa ™ ="
Secretaria:

Setor Requisitante:

Especificagdo do Objeto Unidade | Quantidade

Obs: Anexar Mapa de Comparativo de Precos.

Finalidade (atividade que sera utilizada, duragao, etc.)

Informagées Financeiras e Orgcamentarias

Dotagédo Orgcamentaria

Fonte de Recursos

Agéncia Bancaria

Conta Bancaria

Sao Benedito (CE), de de

Assinatura do Requisitante

Ciente e de acordo em / /

Gestor (assina e carimba):

%%
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1

sio Benedito

Cidads ca Fd, Cidarde dos Fiores

Modelo 02 - Contracapa de Processo de Despesa
Protocolo de Recebimento

Setor Fase da Despesa Data do Assinatura
Recebimento
Secretaria Motivagao da Despesa
Compras Cotacdo de Precos
Secretaria Visto do Secretario

Controladoria

Analise inicial

Licitagao Inicio Processo Licitatdrio
Contabilidade Empenho

Secretaria Solicitacdo do Objeto

Compras Emite a ordem de compras/servicos

Almoxarifado

Atesto do Material

Contabilidade

Liquidacdo da Despesa

Controladoria

Analise final

Tesouraria Pagamento da Despesa

Dados do Processo
Credor
Objeto

Numero do empenho

Numero da NF

Valor empenhado

Valor liquidado

Valor Pago

IRRF__ %

ISS %

INSS %

Valor liquido
ST
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INSTRUGAO NORMATIVA CGM N2 02, DE 08 DE MAIO DE 2019.

Cria o Sistema de Controle Patrimonial de Bens pertencente ao acervo Municipal e da outras Providencias.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DE SAO BENEDITO, No uso das
atribuicdes legais que conferem a Lei Federal 4.320/64, conforme preconiza a
constituicdo federal e Art. 80 da Constituicdo Estadual; Art. 82 da Lei Municipal 1093
de 08 de Agosto de 2017,

CONSIDERANDO a Portaria n2 0027 /2019 de nomeac3o, expedida pelo Exmo.
Sr. Prefeito Municipal;

CONSIDERANDO que, no desempenho das competéncias - institucionais, a
Controladoria Geral do Municipio podera regulamentar as atividades de controle;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n2 01/2017, expedida pelo Tribunal de
Contas dos Municipios do Ceard, buscando adequar o sistema de controle dos
almoxarifados as normas do Egrégio Tribunal;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n2 001 de 05 de Maio de 2019,
expedida pela Controladoria Geral do Municipio de Sdo Benedito Ce;

CONSIDERANDO o que determina a Lei Municipal n2 1093, de 08 de Agosto de
2017 Art. 18;

CONSIDERANDO ser atribuicdo da Controladoria Geral do Municipio o exame
de legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade das fases de execugdo de
despesas realizadas pelo Municipio de S3o Benedito.

RESOLVE:

ART. 12 - Por meio dessa Instrugdo Normativa cria-se o Sistema de Controle
Patrimonial de Bens pertencentes ao acervo municipal.

Paragrafo Unico — Sera expedida Portaria para criar uma Comissdo de
PatrimOnio, composta por servidores, responsaveis para gerir o Sistema de Controle
Patrimonial de Bens do Municipio.

ART. 29 - Os objetivos do Sistema de Controle Patrimonial de Bens
Serdo:

| — Disciplinar e normatizar os procedimentos de controle dos materiais de
Bens patrimoniais do municipio;

Il — Regulamentar o fluxo operacional da Administracdo de Bens Moveis
Permanentes do Municipio;
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SanBenedito

Il — Regulamentar o fluxo opéfaeiBRaT“d&™Bens Imdveis e Semoventes do
Municipio;

IV — Atender legalmente os dispositivos contidos nos Arts. 94,95,96 e 106 da
Lei n2 4.320/64 e exigéncias legais dispostas na Lei n2 8.666/93 (Lei de Licitagdo).

ART. 32 - Dos procedimentos realizados no Sistema de Controle Patrimonial de
Bens Moveis para a Aquisicdo dos Bens (Doagdo, Sobras e Permuta), devera ser
seguido os seguintes parametros:

| — Toda a aquisicdo de bens moveis devera estar prevista na LDO e no
Orgamento Anual no grupo de Despesa de Capital;

Il - O processo de compra devera obedecer as exigéncias dispostas na Lei
8.666/93 (Lei de Licitacdo);

Il — Todo o bem patrimonial comprado devera ser precedido de uma Ordem
de Compra, cuja cdpia deverd ser enviada ao departamento de Patrimonio.

ART. - 42 Dos procedimentos realizados no Sistema de Controle Patrimonial de
Bens Modveis para o Recebimento dos Bens, devera ser seguido os seguintes
parametros:

| — Todo recebimento de Bens devera seguir as Instru¢cdes Normativa CGM n2
01/2019 de 15 de Maio de 2019;

Il— O responsavel pelo recebimento dos materiais no Almoxarifado devera
repassar de imediato ao Setor de Patrimdnio a Nota Fiscal carimbada e Assinada;

IV — Todos os Materiais Permanentes adquiridos deverdo ser tombados /
emplacados, ainda no almoxarifado, antes de serem deslocados para o destino final,
em cumprimento a Lei 4.320/64, Arts. 94 e 96;

V — Uma via da Nota Fiscal devera ficar em poder do Departamento de
Patrimonio para servir de registro.

Paragrafo Unico — Todo e qualquer recebimento de bem mével devera ser
conferido e identificado pelo Departamento de Patriménio.

Art. 52 - Dos procedimentos realizados no Registro de Sistema de Tombamento
(Art. 94 da Lei n2 4.320/64), devera ser seguido os seguintes parametros:

| - O Departamento de Patrimoénio de posse da 22 via ou copia da Nota Fiscal
langara a entrada no Sistema Patrimonial, inserindo um nimero de tombamento sobre
a Nota Fiscal;

Il — Depois de langado no Sistema Patrimonial, a 22 via ou cépia da Nota Fiscal
serd arquivada em pasta proépria, por Secretaria;
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Il — Apds o lancamento no SistEHid“PEtFitnonial e gerado a etiqueta de
numerac¢do, o Departamento de Patrimonio devera colar a etiqueta ou plagueta no
bem conforme o art. 42, inciso IV;

IV —- O Departamento de Patrimbénio deverd certificar-se de que a
identificagdo (plaqueta ou etiqueta de numeragdo patrimonial) ficou bem colocada e
de facil visualizagdo.

ART. 62 - No procedimento de identificacdo dos Bens, deverdo ser seguidos os
seguintes parametros:

| — Os Bens Modveis Patrimoniais que tenham ingressado nos érgdos da
prefeitura terdo, obrigatoriamente, o numero de registro (tombamento) antes de
serem utilizados ou distribuidos;

I — Os numeros de registro patrimonial terdo ordem crescente rigorosa, a
partir de 1(um), afim de evitar falha ou repeticdo, e serdo precedidos da sigla da
Prefeitura Municipal;

Il — Nos veiculos de tragdo mecanica, além da fixacdo da plaqueta de
identificagdo serd escrito nas portas laterais a frase: “Prefeitura Municipal de S3o
Benedito — Uso Exclusivo em Servigos”;

IV — Para o tombamento dos imdveis, podera ser confeccionada placa com a
numera¢do do tombo ou se utilizar pincel e tinta para marcar, em local visivel, a
numerag¢ao do tombo;

V — Para tombamento de semoventes, pode-se utilizar a marcagdo com ferro
quente com siglas PMC ou etiqueta plastica apropriada, colocada na orelha do animal,
com a respectiva numeragao;

VI— Quando nao for possivel a utilizagdo de plaquetas préprias para a fixagao
do numero de registro patrimonial (tombamento), devera recorrer a outros 3
processos (pincel permanente, carimbo ou outro meio idoneo), desde que os nimeros
sejam gravados de forma indelével, da seguinte forma: PMSB n2 XXXX;

VIl — Caso ndo seja possivel a afixagdo da plaqueta, a mesma devera ser
anexada junto ao relatério na pasta de “Responsdveis pela Guarda de Bens
Patrimoniais” da respectiva Unidade Administrativa.

ART. 72 - No procedimento da Transferéncia ou Cedéncia de Bens, deverao ser
seguidos os seguintes parametros:

| — Nenhum bem Patrimonial deverd ser transferido de um érgdo para outro
sem a emissdo da Guia de Transferéncia Patrimonial;

Il — A Guia de Transferéncia devera ser solicitada ao Departamento de
patrimonio antes da efetiva movimentagdo do bem;
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Il — As cedéncias ou empréstimo$d& BeHE Moveis pertencentes ao Municipio
para terceiros somente ocorrerdo quando autorizadas pelo Prefeito, depois de
cumpridas as exigéncias legais e celebrado o Termo de Acordo;

IV — O Departamento de patrimbnio remeterd o processo que autoriza a
cedéncia ao Departamento Contdbil, para a escrituragdo no Sistema Compensado da
responsabilidade de utilizagdo de entidade beneficiada;

V — A entidade beneficiada com o empréstimo terad tratamento de Unidade
Administrativa recebedora, ficando a ficha de classificacio por Orgdo arquivada em
seu nome;

VI — Através da Guia de Transferéncia, o Departamento de Patriménio devera
alterar no Sistema a responsabilidade pela guarda do bem;

VIl — O bem transferido conservard o nimero de origem e, em hipdtese
alguma e sob pena de responsabilidade, podera receber novo nimero;

Paragrafo Unico - Em nenhuma hipdtese os bens moveis podem ser
transferidos, cedidos, emprestados ou recolhidos sem a emissdo de Guia de
Transferéncia Patrimonial;

ART. 82 - No procedimento de Baixa de Bens Considerados Imprestaveis,
deverdo ser seguidos os seguintes parametros:

| — Os Bens Mdveis considerados imprestaveis, em desuso, obsolescéncia, ou
em razao, serdo recolhidos ao almoxarifado da respectiva Secretaria;

Il — O Departamento de Patrimonio devera propor em Processo Administrativo
ao Secretdrio, o destino a ser dado nos bens, relacionando-os com os devidos cddigos
de identificagdo numeral e o estado em que se encontram;

Il — O-Secretario solicitara a Comissdo de Patrimonio, nomeada através de
Portaria, parecer sobre as condi¢es dos bens relacionados e o destino sugerido;

IV — Sendo o parecer da Comissdo favoravel e homologado pelo Prefeito, sera
dado aos bens o destino proposto, devendo o Departamento de Patrimonio realizar os
registros de baixa:

V- O Departamento de Patrimoénio adotard os seguintes procedimentos:
a- Retirara dos bens o codigo de identificagdo numeral, inutilizando-os;

b- Registrard no Sistema, no Campo de “Baixa”, o movimento, o nimero do
processo e a data; c- Extraird do processo copia da autorizagdo do Prefeito e a

relagdo de bens baixados e arquivara na pasta “Responsavel pela Guarda de Bens
Patrimoniais”;
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Prefeitura
%Beneﬁ.“.c
d- Colocard no processo o CEFFAHE"™ bado” e o enviard para o
Departamento Contabil para fins de escrituragdo contabil da desincorporagdo dos

bens;

VI — O Parecer da Comissao Patrimonial podera ser:
a — De doacgdo e alguns bens;

b — De recuperacgdo de alguns bens;

¢ — De alienagao através de Leildo Oficial;

d — De inutilizagdo;

e — Em qualquer um dos casos sugeridos pela Comissdo, o parecer deve ser
homologado pelo Prefeito, e deverdo ser seguidos os procedimentos adequados a
cada sugestdo aprovada.

ART. 92 - No procedimento de Reavaliacdo dos Bens Patrimoniais (Arts. 106, $
32108 $ 29, Lei 4320/64), deverdo ser seguidos os seguintes parametros:

| — A determinacdo de reavaliar os bens, serd solicitada pelo Departamento de
PatrimOnio através de Processo Administrativo e sera efetuada pela Comissdo de
Reavaliagdo de Bens Patrimoniais nomeados pelo Prefeito;

Il — O Departamento de Patrimdnio relacionara por Unidade Administrativa, no
formulario “Termo de Responsabilidade Patrimonial”, os bens sob a responsabilidade
de cada uma delas, de acordo com a Listagem emitida pelo Sistema;

Il — A Comissdo de Reavaliagdo, a vista de cada um dos bens patrimoniais e de
acordo com os critérios estabelecidos, determinard o valor de reavaliagdo;

IV — Na verificagdo do estado de conservagdo de cada mdvel, para fins de
responsabilidade e ressarcimento, serd adotada a seguinte classificacdo: Novo, Bom,
Precario e Inutilizado:

V - Depois de efetuado o levantamento da Reavaliagdo, serd o processo
encaminhado ao Departamento de Patrimdnio que adotard as seguintes providéncias;

a — Extraird copia das relagbes de avaliagdes;

b — Seguindo as relagGes de reavaliagdo, procederd a atualizagdo dos registros
no Sistema;

¢ — Arquivard as relagbes de avaliagdo ou reavaliagdo na pasta de
“Responsaveis pela Guarda de Bens Patrimoniais” da respectiva Unidade
Administrativa.

ART. 102 — Das disposi¢cGes gerais:
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| - A guarda e o zelo pelos os ben3HiGVETR $EFFo sempre de responsabilidade do
chefe da Unidade Administrativa em que o bem estiver alocado ou servidor designado
para tal;

Il — As relagGes de guarda e responsabilidade de bens emitidos pelo Sistema
Patrimonial deverdo estar sempre atualizadas;

Il — Para que seja atendida na integra o inciso anterior, é necessario que seja
extraida uma nova Relagdo no Sistema a cada vez que houver movimento naquela
Unidade Administrativa;

IV — A cada final de mandato devera ser feita uma relagdo completa dos bens,
e elaborada uma ata de transmissdo de bens que serd assinada pelos Prefeitos (o que
deixa a gestdo e o que inicia nova gestdo), dispensando-se quando houver reeleigio;

V — Toda e qualquer dudvida ou omissao gerada por esta Norma devera ser
solucionada junto a Controladoria Geral do Municipio;

ART. 112 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua expedicao,
devendo ser imediatamente encaminhada a publicagdo no Atrio do Paco Municipal e
Site Oficial do Municipio.

JOAO MACIEL JUNIOR

Controlador Geral do Municipio

CEP: 62370-000 « CNPJ 07.778.129/0001-74 » www.saobenedito.ce.gov.br
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MEMO CIRCULAR N2 01/2019-CGM
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

Todas as Secretarias.
Assunto: Orientagdes e Procedimentos
Senhor (a) Secretario (a),

Segue em anexo ao presente Memorando Circular, Instrugdes e Orientagles
resumidas que devam ser adotadas pelo controle Patrimonial e Almoxarifado desta
Administragdo e respectivas Secretarias.

Outrossim, alertamos para o que determina a Instru¢cdo Normativa N2 02/2017
da Controladoria Geral deste Municipio que disciplina o sistema de controle dos
almoxarifados e bens patrimoniais.

Atenciosamente,

JOAO MACIEL JUNIOR

Controlador Geral do Municipio.
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNTEIPTOADMIMNISTRACAO PATRIMONIAL

Almoxarifado:

“Os bens de consumo adquiridos serdo controlados por agentes responsaveis por sua
guarda e administracdo, através de fichas de controle, preenchidos com base na nota
de empenho enota fiscal.

e Inclusdo de dados no sistema.

e  Fazer periodicamente backup.

e Providenciar fichas de prateleiras “-* Manter a mercadoria em lugar fresco e
arejado. -* Manter a mercadoria distante da parede.

e  Tersempre o cuidado ¢/ a validade.

e  Saida de material do almoxarifado somente mediante apresentagdo de requisi¢ao
devidamente assinada.

. Os niveis de estoque deverdo ser controlados e atualizados sistematicamente.

Patrimoénio

e Bens imoveis-Prédios e terrenos.

e Bens moveis — Equipamento de informatica, veiculos, mobiliario em geral. Enfim
tudo que tem durabilidade de mais de dois anos.

e Bens semoventes-Animal. Qualquer animal adquirido pela prefeitura.

Tipos de Bens Imdveis

Bens Dominicais — Pertencem a prefeitura-, mas é engues para outro. E contabilizado.
Bens Administrativos - Pertence e é usado pela prefeitura. E contabilizado.

Bens de uso comum do povo — sdo as pragas, ruas, agudes. Ndo é contabilizado.

No tombamento dos materiais permanentes é importante:

Observar as caracteristicas do bem, (nome do bem, descri¢do, cor, tamanho);

“Estado da conservagdo do bem; (conservado, novo, S/ condi¢cdes de uso);'

*Valor: histérico do bem;
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*Lotagdo;
*Nome do responsavel; -

*N2 da nota fiscal, se ndo tiver mais a nota o prefeito vai criar uma comissdo para
avaliar o bem;

Transcricdo n no livro de registro (inventdrio); verificar se ja existe plaquetas/
identificacdo de tombamento.

Tombamento dos materiais adquiridos.

Fazer o mesmo procedimento que foi feito no material permanente.

Procedimento e levantamento.

e Procura documental e registro visual. Procura Documental: Levantamento pelo
sistema de contabilidade, localizar notas fiscais.

e Procura visual: Levantamento fisico dos bens.
e Identificagdo provisoria (etiquetar);

e Preenchimento do formulario

Analise e consolidacdo dos dados.

e Resume-se na jungao dos registros, visual e documental.

Inclusdo e Alimentagao doé sistema informatizado.

e Incluir todos os dados do levantamento.

Carga de Responsabilidade.

e Quem assina é o responsavel pelo patrimonio (diretor de escola, chefe do
posto de saude, secretdrio).

Inventdrio periddico.

e  Comegar a procura de Documentos por 2018, 2017, 2016...
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Avaliagdao do bem.
e Ordem.
e Descri¢do/ caracteristicas;

e Estado e Conservagao;

Bens Iméveis

e Prédios e Terrenos.

Observacgdes gerais

“O levantamento do patrimbnio é feito através de documentagdo e pesquisa de
campo. Formam-se equipes para fazer o levantamento de todo o patriménio do
municipio, nesse levantamento ja deve constar o tipo de bem, a caracteristica, o
estado de conservagdo desse bem. E preciso juntar todos os documentos relativos a
esses bens. Sejam eles mdveis, imdveis ou semoventes. Fica a cargo do Prefeito formar
uma comissdo para avaliar os bens que nao tiverem mais nota fiscal, essa comissdo vai
avaliar e assinar o termo que passa a valer como nota (valor documental). Durante o
levantamento do patrimdnio deve ser colocado nos bens uma etiqueta provisoria
constando a caracteristica e também a numeragdo do tombamento. As plaquetas
devem ser feitas de acordo 'com essa pesquisa, e da numeragdo colocada no bem. Por
fim é colocada a ei que ird identificar o bem. Também vai constar o tombamento no
livro.

PS: Todo e qualquer material que tiver durabilidade de. mais de dois anos é
considerado material permanente. Entra nessa lista, material odontolégico, material
cirdrgico como: pingas, tesouras cuba rim, bacia inox etc...

DOS BENS DE NATUREZA PERMANENTE (Instrugdo Normativa — TCM — 01/97)

Art.12. Deverd ser designado, oficialmente, servidor para exercer o controle do
material de acordo coma unidade orgamentaria, 6rgdao ou sistema centralizado,
quando for o caso.

Art. 13. Os materiais permanentes, na aquisicdo ou incorporagdo ao patrimonio,
receberdo “numeros sequenciais de registro patrimonial para identificacdo e
inventario. O numero de é registro deverd ser aposto no material, mediante gravacao,
fixacdo de plaquetas ou etiqueta apropriada e carimbo para o material bibliografico.

Art. 14. Os bens patrimoniais serdo os registrados em fichas ou livro de inventario, que
contera: data de' aquisigdo; incorporagdo ou baixa; descrigdo do bem; quantidade;
valor; nimero do processo e identificagdo do responsavel por sua unia e conservagao.
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Art.15. A Administracdo Municipal reafiZgfs*Betigtdicamente o inventario fisico dos
bens patrimoniais em periodos ndo superiores a 01 (um) ano, com o objetivo de
atualizar os registros e controles administrativo e contadbil, confirmar a
responsabilidade dos agentes “responsdveis por sua guarda e instruir os precos de
contas anuais.

Art. 16. O registro dos veiculos e maquinas pertencentes ao Municipio deverd ser
mantido em livro ou fichas devidamente numeradas, com indica¢do da marca, cor, ano
de fabricagdo, tipo, nimero da nota fiscal, modelo, nimero do motor e do chassi, data
deaquisigdo, placae nimero do registro no Departamento de Transito, quando for o
caso.

Art. 17. Para cada veiculo e maquina haverda o controle de quilometragem ou de horas
trabalhadas com o demonstrativo de consumo de combustiveis e lubrificantes, e os
servigos mecanicos, das pegas e acessorios utilizados nos mesmos, mencionados a
quantidade comprada, o valor e a data da realizagao da despesa.

DAS DOAGOES, SUBVENGOES, AUXILIOS E CONTRIBUIGOES CONCEDIDAS.

Art. 38. Os programas assistenciais, envolvendo doa¢Ges aos municipes
reconhecidamente carentes, deverdo ser disciplinados por Lei especifica, devendo
ainda os orgdos da Administragdo Publica Municipal manter o controle, através de
livro ou fichas, indicando o nome completo, endereco e o nimero da identidade do
beneficiado ou documento equivalente.

OBS: N3do é necessario colocar plaguetas em todas as partes do microcomputador.
Basta colocar no gabinete. Na descricdo do computador coloca os detalhes dos
componentes como mouse, gabinete, teclado, monitor, cx. de som se tiver. Quando
houver mudangas de algum item, adiciona 0 mesmo e da baixa no que foi substituido.

JOAO MACIEL JUNIOR

Controlador Geral do Municipio Sdo Benedito
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SR i BEhedito — CE, 30 de margo de 2019
MEMO CIRCULAR N2 02/2019-CGM
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

Todas as Secretarias.
Assunto: Membros Comissdo Inventariante

Senhor (a) Secretario (a),
Considerando:

- A constatacdo da existéncia de bens patrimoniais que n3o estdo devidamente
tombados:

- Que os materiais permanentes, na aquisicdo e incorporagdao ao patrimdnio,
receberdo numeros sequenciais de registro patrimonial para identificagdo e
inventdrio” - A necessidade de se realizar periodicamente o inventario fisico dos bens
patrimoniais, com o objetivo de atualizar os registros e controles administrativo e
contdbil, confirmar a responsabilidade dos agentes responsaveis por sua guarda e
instruir as presta¢oes de contas anuais;

Aproveitamos a oportunidade para informar que:

1 — O servidor indicado para compor a Comissado Inventariante fica responsavel pelo
controle dos bens permanentes da Secretaria a qual estiver vinculado até o momento
que perdure oficialmente o vinculo e a indicagdo;

2 — Ao verificar a falta de qualquer bem deverd providenciar de imediato a busca
desse bem e ndo o encontrando deverd comunicar ao Secretdrio para que as
providéncias de abertura de Boletim de Ocorréncia sejam registradas junto a entidade
policial do municipio;

3 — Ap0s a conclusdo do processo, se o bem ndo for recuperado ha necessidade de se
providenciar a baixa fisica e contabil do bem junto aos registros do patrimonio do
municipio.

Lembramos aos colegas Secretdrios que as questdes que permeiam o Controle de Bens
Patrimoniais poderdo trazer para os mesmos, alguns constrangimentos de ordem legal.

Atenciosamente,

JOAO MACIEL JUNIOR

Controlador Geral do Municipio
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I.LN. n® 01/ 97
MODELO 03
Municipio : - Més/Ano : /
7 o IO 1 |;.:,J,~‘1A f o YRPER pa 1T i e
wigao nuaue uvrcamnerniaria.
CADASTRO DE FORNE(_,‘EDORES DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DESTINADOS A
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
Nome
Empresa/Profissional
Endereco: Ne ___ Complemento:
Fone Municipio Estado
iviatricuia
Municipai: Validade: a
CGC: CGF CREA: CPF:
Tipo de Atividade :
SITUACAO DE REGULARIDADE EM “ELACf\O AOS CONTRATOS
[
| CONTRATO DATA SITUACAO
RESPONSAVEL PELO CONT. INTERNO SECRETARIO DE OBRAS
ASS.:
NOME:
MATRICULA: VISTO
TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DO CEARA
By
£° ¥ SEDE DO GOVERNO MUNICIPAL - Rua Paulo Marques 378 » Centro » Sdo Benedito CE - F 88 3626 1347
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INSTRUGAO NORMATIVA CGM Ne 01, DE 05 DE MAIO DE 2019.

Cria o Manual de Controladoria,
Regulamenta as Rotinas de Controle
Interno, Fluxograma das Despesas e
da outras Providencias.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DE SAO BENEDITO, No
uso das atribuicdes legais que conferem a Lei Federal 4.320/64,
conforme preconiza a Constituicdo Federal Art.74 e Arts 41, e. 80 da
Constituicdo Estadual; Art.8 da Lei Municipal 1093 de 08 de Agosto de
2017, IN TCM-CE n° 01/2017 de 27 de Abrill de 2017 art. 1° e art. 29

CONSIDERANDO que, no desempenho das competéncias
institucionais, a Controladoria Geral do Municipio poderd Regulamentar as
atividades de controle;

CONSIDERANDO a Instru¢cdo Normativa n® 01/2017, de 27 de Abril de
2017, expedida pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Ceara, buscando

adequar o sistema de controle interno as Normas do Egrégio Tribunal;

CONSIDERANDO ser atribuigdo da Controladoria Geral do Municipio
o exame de Legalidade, Legitimidade, Economicidade e Razoabilidade das fases

de execugao de despesas realizadas pelo Municipio de Sdo Benedito.
RESOLVE:

ART. 1° - Por meio desta Instrugcdo Normativa cria-se o Manual de
Controladoria, Procedimentos de Controle Interno e Fluxograma das Despesas

(Anexo Unico) no ambito da Prefeitura Municipal de Sao Benedito-Ce.

ART. 2° - Os objetivos do Manual de Controladoria e Controle Interno

serao:
I — Direcionar e uniformizar os procedimentos erotinas;
Il — Estabelecer uma sequéncia logica ao fluxo dadespesa;

Il — Garantir clareza e compreenséo para todos osseguidores;
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_Prefeitura de

]
Clincle dn Fé, Ciciade das Flores

IV — Aumentar a eficiéncia e eficacia no servigopublico;

V — Reducgao de custos dos procedimentos Administrativo,

Financeiros, Patrimoniais, Orgamentarios, Legais e dePessoal.

ART. 3° - Dos procedimentos e rotinas realizados no sistema de
controle interno e fluxo da despesa devera ser seguido os pardmetros constante
no Manual de Procedimentos (anexo Unico desta instrugdo normativa) e
respectivo fluxograma da despesa onde toda e qualquer duvida ou omisséo
gerada por esta norma, devera ser solucionada junto a Controladoria Geral deste

Municipio.

ART. - 4° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
expedicdo, publicada no atrio do pago Municipal e Site Oficial do Municipio de
S3&o Benedito, CE.

Jodo Maciel Junior

Controlador Geral do Municipio
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